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س تخدامات مهارة التلخيص ا أ وقات حاجة /   

. لتلخيص المحاضرات والدروس.1  

الإجابة عن أ س ئلة الاختبارات بجمع أ فكار الإجابة في   .2

 سطور قليلة. 

 أ همية مهارة التلخيص في حياتنا كطلاب 

.  وفر بها الوقت والجهد. 1  

لتعامل. ا تصبح سهلة الفهم وا.  ال مور لدى تلخيصه2  

 .  تمنحنا نظرة عميقة فيما نكتبه ونلخصه، لحقا.3ً

 بالنفس. .  تولد لدينا الثقة 4

 

 

 

 

 

   :رسة والتمرن والصبر والمثابرة، ل بمجرد معرفة ماهيتها أ و تعريفها. ارات بالمماتكُتسب المهكيفية اكتساب المهارات 

   :معوقات التعليم 

هماله لجوانب التطبيق والتدريب والتمرين. 1  ( اإ

 حصره في تلقين المعارف والتعريفات. ( 2

   :تقانها قبل مهارة التلخيص  مهارات يجب اإ

 طة. أ ي مهارة الإصغاء والاس تماع والقراءة النش ( مهارة الفهم والاستيعاب للكلام والنصوم،1

 ( مهارة التعبير الكلامي والكتابي حيث بوساطتها س نصيغ تلخيصنا. 2

 وكل هذه المهارات تكتسب بالصبر والممارسة والتمرن والمثابرة.  -

   :تعريف مهارة التلخيص 

عادة صياغة المقروء والمسموع بشكل موجز ومركَّز في أ س  لوب شخصي سليم وواضح مع المحافظة على ال فكار  هي تمرين على اإ

 الرئيس ية. 

 يقُال ويسُمع ولما يكُتبَ ويقُرَأ . وهي أ داة فعّالة ومضمونة لمراقبة الفهم والاستيعاب لما ❖

 
 

   :القراءة الجيدة 

 ة ويعمق نظرتنا للموضوعات التي نتناولها. هي القراءة التي نس توعب فيها ما نقرأ  استيعابًا يمُكَننا من توس يع أ فاقنا العلمية والثقافي
 

 . الخلاصة والتلخيصتعتمد الكتابة الجيدة بشكل كبير على القراءة الجيدة، ومن الوسائل المساعدة في القراءة الجيدة   ❖
 



 

   :أ همية الخلاصة والتلخيص 

 وس يلة مساعدة للقراءة الجيدة. . 1
 . نتعود من خلالها على القراءة المركزة الفاهمة. 2

  الكتابة والتعبير الشفوي المركز والمكثف. على   فيه. يعد نوعاً من التحرير الذي نتعود 3

 . ينمي س يطرتنا على اللغة. 4
 

هو تنمية قدراتنا على فهم النص ال صلي فنصبح فاهمين للنص كما لو أ ننا من كتبناه   التلخيص من   الهدف  ❖

 بأ نفس نا. 
 

    :متطلبات / مقتضيات مهارة التلخيص 

، بشكل يمَُكَن من تنظيم ال فكار وسهولة  ل ال سلوب الخاصال ساسي باس تعما. الاحتفاظ بمحتويات النص 1

 تذكرها.

 . اس تخلاص النقاط وال فكار المهمة في النص. 2

 . اس تخراج العناوين المهمة الواردة في النص. 3

حداث خلل في مضمون النص أ و 4 . التعبير بالشرح والكلمات البس يطة عن أ فكار الموضوع ال ساس ية دون اإ

 تغيير معناه.

يكون تلخيص النصوص بصفحة واحدة لكل عشر صفحات من النص ال صلي تقريباً لغرض الدراسة،  .5

 وبحسب الوقت والمساحة المتاحين للتلخيص، فلا تتعدى مساحته ثلث حجم النص ال صلي.
 

 

 
 

 كفايات التلخيص  المفهوم 
براز المعنى  ة التواصليالكفاية   ال ساسي فيه. هي اكتساب القدرة على تلقي النص وفهمه واإ  

هي اكتساب القدرة على التعبير الكتابي الذاتي والشفوي الجماعي عن طريق اختزال النص 

 وتحويله اإلى ال سلوب الخاص.

 الكفاية التعبيرية 

 الكفاية المنهجية  هي اكتساب أ ليات مهارة التلخيص والتدريب عليها. 



 

   :معنى تختزال النص / أ هم شروط التلخيص 

   .نص ال صلي من كلمات وأ فكار بعدد كلمات ل يزيد عن عدد كلمات النص ال صليجاء في ال  أ ن نضغط ما. 1

 . مع الحفاظ على نفس ال فكار الموجودة في النص ال صلي دون تغيير أ و حذف أ ي منها أ و من مضمونها.2
 

  يص النص بشكل عام: كيفية التلخيص / متطلبات تلخ 

 فهم ال فكار فيه. قراءة النص بتمعن أ كثر من مرة ل . 1

لغاء ال فكار الثانوية، وحذف الصفات والمرادفات التي ل تغير من مضمون  2 . الاحتفاظ بأ فكار النص ال صلية واإ

 أ فكار النص. 

 على ملخص فعّال.. الابتعاد عن النقاط الفرعية التي تعد هامش ية بالنس بة لنص الموضوع، للحصول 3

عداد التلخيص: أ ي علي 4 ن أ رائنا الخاصة، فلا يجوز أ ن نغير  نا الالتزام بما ورد فيه بغض النظر ع. الوفاء عند اإ

 أ ي فكرة أ ساس ية ل نها تتعارض مع رأ ينا الشخصي. 

 في النص. . الابتعاد عن التأ ويل، والتحريف، والتعليقات أ و الانتقادات ، وعدم اإطلاق ال حكام على ما ورد 5

 فاً. ب التكرار، لكي ل يكون التلخيص مفككاً وضعي. مراعاة ترابط الجمل وتسلسل ال فكار، وتجن6

. التخلص قدر الإمكان من ال مثلة الكثيرة التي ل تعطي هدفاً في عملية التلخيص، وذلك ل يعني حذف كل  7

ن حُذِفتَ. ال مثلة، ل ن ذلك يؤدي لجمود في النص، وهناك أ مثلة تؤثر في الم  ضمون اإ

للحرص على عدم الإخلال بمضمون  يجب مقارنة التلخيص بالنص ال صلي بعد الانتهاء من عملية التلخيص،  .8

 النص أ و تسلسل أ فكاره. 

ن وردت، كال خطاء الإملائية والنحوية، أ و في علامات الترقيم. 9 عادة قراءة التلخيص وتصحيح ال خطاء اإ  . اإ
 

  خاص؟   واحدة في خمس دقائق بشكل فكيف نلخص فقرة 

ن ح  ❖   مفتاح الفقرة طريقتان: صلنا على مفتاحها وللحصول علىمن السهل أ ن نلخص فقرة اإ

ما أ ن نضع عنوانًا، فيكون هو مفتاح التلخيص. 1  . اإ

ما أ ن نختار من الفقرة جملة تكون مفتاحية للتلخيص.2  . واإ

 

 

 
 



 

   : تباعها في أ ثناء تلخيص فقرة من نص  ال سس الفنية التي علينا اإ

 لجزئية التي تندرج تحتها. كرة ال ساس ية في الفقرة، وال فكار االفهم الواعي والاستيعاب الدقيق للف( 1

 ( معرفة الجمل ال ساس ية، والجمل المفسرة والشارحة، والجمل المؤكدة والمعللة.2

 التي تبدأ  بها الفقرة.  ( معرفة الجمل المفتاحية3

عادة صياغة الفقرة مع الحفاظ على ال فكار ال ساس ية، وحذف الجمل المترادفة 4 والتكرار والحشو مع بقاء جمل  ( اإ

 التعليل. 

 ( تحديد الفكرة المحورية للموضوع.5

الفكرة المحورية، وقد  ( معرفة المساحة التي س يعرض فيها التلخيص، فقد تكون محدودة جداً ل تتسع ل كثر من 6

يراد بعض التفاصيل.   تتسع لإيراد الفكرة الرئيس ية ، وقد تزداد اتساعاً فتسمح باإ

لفاظ الملخص،وقد يسُمَح بالس تعانة ببعض أ لفاظ الموضوع وخاصة المصطلحات العلمية   يكون بأ  ( التعبير 7

 والاستشهادات. 
 

 

  :ًلتلخيص نصاً مطول 

 دربنا عليها قبل قليل. ( نتبع الخطوات التي س بق وت1

، والتسلسل المنطقي  ( مراعاة الاهتمام بال فكار الرئيس ية لكل فقرة مع التأ كد من المساحة المسموحة للتلخيص2

 في عرض ال فكار، والتحرر من لغة الموضوع ال صلية، وتجنب التكرار. 

 

  :كيفية تقويم الملخص 

ما أ ن تكون كتابةً أ و مشافهة. 1  ( اإ

تقويم العمل المهارات ال ساس ية للتعبير الكتابي والشفهيي: وهي الجرأ ة والطلاقة في الحديث والثقة  ( يراعى في 2

ال فكار في أ سلوب جيد ومرتب وعدم الإخلال بالنص من حيث ال فكار ال ساس ية والبعد عن  بالنفس وترتيب 

 النقل الحرفي. 

 ( التعبير بأ سلوب الملخص نفسه.3

 العربية من جودة الخط ومراعاة علامات الترقيم وتجنب ال خطاء الإملائية والنحوية.  ( التعبير الصحيح للكتابة4
 

 

 



 

 . استراتيجية وقفة الثلاث دقائق. 2                                      .     3-2-1. استراتيجية 1

 . استراتيجية المقابلة ثلاثية الخطوات. 4الكلمة.                            –العبارة  –. استراتيجية الجملة 3

 شارك.  –ناقش  –فكر    . استراتيجية6. استراتيجية المراجعة الخطية.                                    5

. استراتيجية تقليص الفقرة. 7  

 

 

  

 متطلبات تطبيق الاستراتيجية 
. اختيار ال فكار الرئيس ية المناس بة والمفتاحية للنص أ و الموضوع الذي يتناوله النص. 1  

البحث عن أ س ئلة التفكير الناقد. . 2  

ستراتيجية في كل حزء مختلف، علينا التأ كد من  الا، وتكرار الذي يليهلدى الانتقال من تلخيص جزء من النص اإلى الجزء . 3

 ترابط جميع ال فكار المدونة وعدم تكرارها. 

يجاده. 4  ،طرح السؤال في القاعة الصفيةاالبحث عن الإجابة للسؤال المطروح في الجزء التالي من النص،وفي حال عدم اإ

 ليناقش. 

   اإلى الجزء   نا من مراجعة جزء من النص قبل الانتقالتعد أ داة كتابية لتلخيص نص طويل، فتمكن  :الاستراتيجية   تعريف

 الذي يليه.
 

  ما يفتح مجالً لمناقشة مختلف وجهات نظر الطلبة  تحضير درس جديدأ و   لتلخيص محاضرة فهيي اإستراتيجية فعالة    :أ هميتها ،

 في القاعة الصفية، بالإضافة اإلى الإجابة على جميع تساؤلتهم.
 

  :الانتقال اإلى الجزء الذي يليه، والتفكير فيها، ومن  لاص ال فكار الرئيس ية من الجزء المقروء من للنص قبل  تخاس   الفكرة / الهدف منها

 ثم طرح سؤال ما زال لدينا.

    :مميزاتها 

 ، فيمكن تعديل خطواتها بحسب نوع النص بال سلوب الذي يناسبنا على الشكل التالي: مرنة الاس تخدام

جابة.**ين للش به ما بين ...       ...       **تدوين وجهدوين ثلاثة فروقات ما بين**ت  طرح سؤال ما زال بحاجة اإلى اإ

   :سميت هذا الإستراتيجية بهذا الإسم بناءً على أ لية تقس يمها وهي:**   كيفية تطبيقها 

جابة. .طرح سؤال واحد م3للاإعجاب.      . تدوين معلومتين مثيرتين 2أ فكار رئيس ية.            3. تدوين 1  ا زال بحاجة اإلى اإ
 

 استراتيجيات التلخيص:  
 



 

 

 

 

  

   :تعتبر اإستراحة قصيرة لتجزئة نص طويل اإلى أ قسام قصيرة. تعريف الاستراتيجية 

 (. جاي مكتاي هذه الإستراتيجية هو )  مطور ❖

   :تعتبر اإستراحة قصيرة لتجزئة نص طويل اإلى أ قسام قصيرة. تعريف الاستراتيجية 

 (. جاي مكتاي هذه الإستراتيجية هو )  مطور ❖
 

    :أ لية عملها 

القراءة لمدة ثلاث دقائق، للتأ مل في ال فكار والمفاهيم التي تناولها الجزء المقروء، وتدوينها، ثم ربطها بمعرفتنا السابقة  التوقف عن 

ضافية لها.   لل فكار المطروحة، والبحث عن توضيحات اإ
 

، فلا يمكن تطبيقها بعد  بضع أ فكار رئيسة في النصيمكن نطبيق هذه الإستراتيجية على النصوص الطويلة، بعد أ ن نتعرف على  ❖

 قراءة النص كامل. 

    :كيفية تطبيقها 

عند قراءتنا لعدة أ فكار ومفاهيم نود تلخيصها، نتوقف عن القراءة لمدة ل تزيد على ثلاث دقائق ونس تخدم كلماتنا الخاصة في  ( 1

 صياغة الملخص. 

 ءة، واس تنتاجاتنا لما قرأ نا. نربطها بال فكار المقرو ( ثم نضيف ملاحظاتنا من معلومات سابقة لدينا2

 ( نقترح سؤالً توضيحياً لما زلنا نود معرفته عن ال فكار والمفاهيم المقروءة ليتم طرحه ومناقش ته في القاعة الصفية. 3
 

    :مميزاتها 

عادة قراءة النص  . تقُلص الوقت الضائع 3. فعالة وتعطي فائدة فورية.  2( بس يطة وسهلة التطبيق.     1 لتذكر ال فكار   في اإ

 الرئيسة والمفاهيم المهمة. 

 
 

 

 

   :استراتيجية تلخيص مناس بة للاس تخدام مع مجموعة صغيرة من الطلبة أ ثناء عملهم معاً للتقاط جوهر النص المشترك.  تعريفها 

    :مميزاتها 

لتقاط جوهر النص 1  شجع الطلبة على التحدث مع بعضهم البعض أ ثناء تطويرهم لفهم جماعي للنص. . ت 2       المشترك.    . اإ
 

   :جولت جملة وعبارة وكلمة مهمة تجسد معنى النص ثم يشاركون اختياراتهم وأ عضاء المجموعة،  3يختار الطلبة بكيفية تطبيقها 

 مع التبرير والشرح.                     

 
 



 

 

  
 

   :ضفاء الطابع الشخصي على تعلمهم والاس تماع اإلى بعضهم بعضاً،  تعد بمثابة بنية تعاونية تساعد  تعريفها ومميزاتها الطلبة على اإ

 . وتقدير أ فكارهم وتفكيرهم

عادة الصياغة  و  الاس تماع النشطمن جهة أ خرى فاإن   ❖ جراء  قائمال   من قبل اإ يساعد على تطوير الفهم والتعاطف مع   المقابلة   باإ

 تفكير الشخص الذي يتم مقابلته.

 لإشراك الطلبة في محادثة لغرض تحليل وتركيب معلومات جديدة. المقابلة ثلاثية الخطوات   اإستراتيجية  تس تخدم  ❖

    :كيفية تطبيقها 

ري المقابلة  ، وال خر هو الشخص الذي تجري معه المقابلة. يس تمع مُج ( يعمل الطلبة في أ زواج، أ حدهما هو الذي يجري المقابلة 1

 الذي يجري مقابلته، ويعيد صياغة النقاط الرئيس ية والتفاصيل المهمة. بفاعلية اإلى تعليقات وأ فكار الشخص 

 (  يتم عكس أ دوار الطالبين المشاركين في المقابلة، وتكرار الخطوة السابقة. 2

ليها مع شريكه اإلى         زوج أ خر لتشكيل مجموع ( ثم ينضم كل زوج اإلى3     ات من أ ربعة. يقُدم أ حد الزوجين ال فكار التي توصل اإ

 الزوج ال خر حول الموضوع المطروح. 
 

   :عادة النظر في عدد من الم   الهدف منها  فاهيم المهمة. تهدف اإلى مساعدة الطلبة على تلخيص درس أ و وحدة من خلال اإ
 

   :كيفية تطبيقها   
 "لماذا؟".. يتم تكليف الطلبة بقضيتين: ال ولى أ ن يكتبوا ما تعلموه، والثانية هو دائماً عنصر 1

عطاء كل طالب بطاقة صغيرة لكتابة اس تجابته على القضية ال لى على أ حد جانبي البطاقة واس تجابته للقضية الثانية  2 . يتم اإ

 ن البطاقة.على الجانب ال خر م

(  والثاني )ب A. يقوم الطلبة بالصطفاف في سطرين يواجه كل منهما ال خر، يكون السطر ال ول ملقب بالحرف )أ ( أ و 3

 .Bأ و 

جاباته على القضيتين للطالب المواجه له في السطر )ب(. ثم يقوم كل طالب في  4 . يقوم كل طالب في السطر )أ ( بقراءة اإ

جابته.   السطر )ب( بقراءة اإ
 

 لديهم.يقوم الطلبة في هذه الإستراتيجية بمشاركة قدر كبير من المعلومات. هذا التقاسم وحده س يعزز العديد من المفاهيم  ❖
 

 ؤ



 

 

 

 

  

 

 ؤ

   :حصلت على مسماها من المراحل الثلاث لدور الطالب في القاعة الصفية وهي:  سبب تسميتها 

 س/ة. لتفكير في النص المقروء أ و ال فكار المطروحة من المدر . ا1

 . مناقشة هذه ال فكار مع زميل أ و عدد من الزملاء. 2

 الطلاب. . مشاركة ال فكار الإضافية ومناقش تها مع باقي 3
 

 (. فرانك ليمان هذه الإستراتيجية هو )  مطور ❖
 

   :اس تخداماتها   
ما داخل أ و خارج القاعة الصفية. 1  ( لتلخيص أ ي نص يقُرأ  بشكل جماعي، اإ

 ال فكار ، فيس تخدمون المرحلتين ال ولى والثانية خارج القاعة الصفية لتلخيص ضاً تقديمياً لموضوع ما( لدى تحضير الطلبة عر 2

 الرئيسة لمحتوى الموضوع، أ ما المرحلة ال خيرة فتحوي عرض المجموعة للموضوع الملخص داخل القاعة الصفية أ مام الطلاب.  
 

   :كيفية تطبيقها   
 خلال طرح سؤال يتناوله النص أ و موضوع الدرس،فردي فيما قرأ ناه أ و تم عرضه من   علينا أ خذ بضع دقائق للتفكير بشكل .1

س تنتاج مفهومنا لل فكار الرئيسة، فندونها بشكل فردي.   أ و اإ

 . في المرحلة الثانية يكون قد حدد المدُرس لكل طالب مدة ل تزيد على خمس دقائق، لمناقشة وجهات النظر لل فكار  2

 ع التأ كد أ نها شاملة لجميع ال فكار الرئيس ية. ل فكار وتدوينها، مالمطروحة، وتبادل ا

جابات تم اس تنتاجها من النص الرئيس أ و تشمل المرحلة  .2  ال خيرة مشاركة باقي الطلبة للتلخيص من أ فكار ومفاهيم وأ س ئلة واإ

 الموضوع المطروح في القاعة الصفية.
 

 داخل أ و خارج القاعة الصفية.تعمل هذه الإستراتيجية على تنظيم أ ي نقاش جماعي  ❖
 



 

 

  

  

  :النصوص السردية  تلُخص النص وتشرحه بشكل جماعي داخل القاعة الصفية، وتطُبق هذه الاستراتيجية على   تعريفها

 والتفسيرية. 

 . 1997عام   (فوكس وماثز وس يمونز هذه الإستراتيجية هو )  مبتكر  ❖

   :كيفية التلخيص السردي والنصوص التفسيرية ك سلوب فعال لتعزيز تفاعلهم في أ ثناء القراءة  طلبة عليم ال  الهدف منها

 الاستيعابية داخل الصف. 

   :كيفية تعزيز تفاعل الطلاب داخل القاعة الصفية أ ثناء القراءة الاستيعابية 

 يتم ذلك من خلال دمج مهاراتهم الاس تدراكية ل/ من خلال :

 . التلخيص بطريقة سريعة وفعالة. 4. شرح النص.       3. تحديد التفاصيل المهم      2رئيسة.      لا. اسخراج الفكرة 1
 

   :كيفية تطبيقها   
 . نوضح أ هم التفاصيل المرتبطة بموضوع النص. 2. نحدد عن )من أ و ماذا( يتحدث النص.       1

 . نشير اإلى أ هم التفاصيل المرتبطة بموضوع النص. 3
 

هو تشجيعهم على تلخيص النص مس تخدمين لغتهم الخاصة، وتصوراتهم  الجوهر  الطلبة باس تخراج  تحديمن  الهدف ❖

 وانطباعاتهم، وتركيباتهم اللغوية، ليصبح تحدي العشر كلمات عملية سلسة ومسلية لهم مما يساعد على سهولة النص. 

 نأ خذ أ دواراً لتنفيذ كل مرحلة بمعاونة المدرس.  خلالها   ، أ ي منمةمعالجية تشاركية منظاإستراتيجية  تقليص الفقرة  اإستراتيجية ❖

 . الحوار المنظمفي القاعة الصفية هو  مفتاح التفاعل  ❖

   :كتسابها قبل البدء بتطبيق مراحل التلخيص  المهارات والمراحل التي يجب اإ

 لى الفكرة العامة.كيفية تعرفنا عسبب اختيارنا و . التدرب على قراءة الفقرة لتحديد الموضوع أ و المحتوى العام مع توضيح 1

 . التدرب على قراءة الفقرة لتحديد التفاصيل المهمة وال ساس ية الشارحة للموضوع العام.2

 . التدرب على قراءة الفقرة بهدف تلخيص التفاصيل ال ساس ية التي تستند عليها الفكرة العامة في عشر كلمات أ و أ قل. 3
 

 
 



 

*تابع لستراتيجية تقليص الفقرة: *   

ستراتيجية )تقليص الفقرة( تطبيق هذه الا خطوات تتخلل    
(  1. يتعاون كل طالب مع شريك في الصف، على أ ن يتم تغيير الشريك مع تغير الفقرة الملخصة أ و التمرين فيكون الطالب )1

 (. 2الطالب ) +

ستراتيجية.يقرؤون النص قراءة ذاتية لكل مرحلة من مراحل الإ يعطى جميع الطلبة النص المطلوب تلخيصه شفويًا ف  .2  

( عن )من/ماذا( يتحدث النص. 2( أ ن يُُدد للطالب )1على الطالب )  بعد القراءة ال ولى، يجب. 3  

 ذا(.( باختصار أ هم نقطة أ و النقاط التي يتناولها )من/ما1( أ ن يُُدد للطالب )2بعد القراءة الثانية، يجب على الطالب ). 4

 كلمات أ و أ قل أ مام الصف. 10تتناولها أ هم النقاط في ( ذكر الفكرة العامة التي 1بعد القراءة الثالثة، يجب على الطالب ). 5

 يتبادل الطلبة أ دوارهم أ و يتم تغيير الشريك وهكذا.... . 6

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد القيام بهذه التمارين بهذا الشكل ننتقل من التفكير الفردي اإلى الجماعي، وتزداد الثقة لدينا في التعبير عن تلخيصنا الجماعي. ❖

 
 

المعايير التي تدل على أ ن ملخصك جيد/ التي يجب أ ن يتصف بها ملخصك )بغض    ◼

 النظر عن الإستراتيجية المتبعة(: 
 لنتائج والمؤلفين ال كثر أ همية.يجب أ ن يتضمن ملخصك كل الحقائق المفيدة وا  شامل:  . 1

عداد الملخص، فلا مجال لسوء التفسير.    دقيق:   . 2  تأ كد من عدم تحريف المعنى الرئيسي أ ثناء اإ

اصة عندما  ة، حاول مقاومة رغبتك أ و تقييمك الشخصي وخالخطأ  ال كثر ش يوعاً هو تضمين وجهة نظرك الخاص   محايد: . 3

 تحتاج فقط اإلى تلخيص المصدر.

 وتتحقق هذه الصفة عندما يكون الملخص الخاص بك مفهوماً دون الحاجة اإلى قراءة المصدر ال صلي.  مس تقل:  . 4

 



 

السادسة الوحدة   

 استراتيجيات التعلم الجماعي وقيادة المجموعات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استراتي جيات ال تعلم 

 النشط 
 العصف الذهني

 التعلم التعاوني 

 التعلم الذاتي 

 تعلم ال قران

 ال لعاب

 لعب ال دوار

 حل المشكلات 

 الخرائط الذهنية 

 ال ركان التعليمية

 سرد القصص

التعلّم التعاوني: استراتيجية من استراتيجيات التعلم النشط وهو عكس التعلم الفردي بحيث يتعاون المتعلمون لحل  -

لتعليميةالمشكلات ا  

:هداف التعلم التعاوني أ   -  

. تشجيع الطلاب على الاس تنتاج. 3.       الطلاب كيفية التعاون بين . 2     .   زرع روح التعاون. 1  

 

 

 

 ملامح التعلم التعاوني: 
ليه ويتعاون مع مجموعته لإنجاز العمل ويقوم باقي ال فراد بتقديم  . كل فرد 1 يقوم بالجزء الموكّل اإ

اعدة. الدعم والمس  

. هناك منسق أ و قائد للمجموعة يمثلها ويعبر عن رأ يها. 2  

ليه. 3 . توزيع ال دوار وكل فرد يقوم بالجزء الموُكّل اإ  

ال دوار والإشراف والمتابعة وتقديم   . للمدرس دور في تنظيم المجموعات وتعيين قائد وتوزيع4

 المساعدة عند الحاجة، حيث يُافظ على مسار عمل المجموعات ؛ لتحق يق النتاجات العملية. 

. الباحث عن المعلومة هو الطابب وهو المطُوّر لمهاراته وقدراته العقلية. 5  

نجاز العمل وتحقيق ال  هداف التي تم   6. يكون العمل تعاوني بين أ فراد المجموعة ؛ لتحقيق اإ

 تحديدها مس بقًا. 

درّس. . يقوم القائد أ و أ حد أ فراد المجموعة بعرض النتائج أ مام الصف أ و الم7  

. يقدّم المدرّس جوائز للمجموعات الفائزة سواء عينية أ و رمزية.8  

. يقدّم المدرّس التغذية الراجعة.9  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عناصر التصال  المفهوم 
خر.الشخص الذي يرسل المعلومة أ و الرسالة للطرف ال  هو   المرسل  

رسالها لل خر ويجب أ ن تكون واضحة،   هو المحتوى أ و المعلومة التي يرغب المرُسل باإ

 سهلة القراء والفهم، مرتبة ومتناسقة، مختصرة وبس يطة. 
 الرسالة 

هاتف، التلفزيون،  هي الوس يلة التي يتم من خلالها اإرسال الرسالة أ و المعلومة مثل: ال 

لخ.   الهواء،..اإ
 الواسطة 

الذي يس تقبل المعلومة أ و الرسالة. لشخصهو ا  المس تقبل  
 التغذية الراجعة  هي الاس تجابة المتبادلة بين المرسل والمس تقبل. 

 

 التصال يساعد على تعزيز دور الفريق ونجاح عمله.    ❖

 للاتصال ثلاثة مفاهيم:

مختلفة مثل: الإشارة،    تبادل ال فكار والمعلومات وال راءء بين طرفين أ و أ كثر عن طريق وسائل وأ ساليبالتصال: هو  -

 الكلام، القراءة والكتابة.

شارات محدودة. -  التصال: هو أ سلوب لتبادل ال فكار والمعاني بين ال فراد من خلال نظام مُتعاون عليخ أ و من خلال اإ

هدفها ال ساسي  ويكون  يتم من خلالها تناول مجموعة من ال فكار وال راء والمعلومات بين طرفين  التصال: هو العملية التي  -

 هو تعديل سلوك ال خرين. 

 

 

 دور المرسل: ➢

 . تحديد الشخص المس تلم أ و المس تقبل للرسالة. 1

 . فهم محتوى الرسالة ومعانيها.2

 تقديم رسالته بطريقة جذابة وواضحة.. 3

 صلت للمسس تقبل. . التأ كد من أ ن الرسالة قد و 4

 . اختيار الوقت المناسب لإرسال الرسالة. 5

 . اختيار الوس يلة المناس بة لإرسال الرسالة. 6



 

 معوقات التصال: 
. الحالة النفس ية للمرسل والمس تقبل. 3التشويش وضعف السمع.         . 2         . انخفاض صوت المرسل.1  

. كفاية المرسل وذكاء المس تقبل. 6. مضمون الرسالة ووس يلة التصال. 5ال.   لة التصوضعف وس ي. سوء 4  

. اختلاف الثقافات والمعتقدات. 9. الإزعاج.                            8                     . ضعف اللغة.7  

ة للمرسل وعدم رغبته في  ة الفوقي، والنظر . المعوقات المرتبطة بالتغذية الراجعة مثل: عدم الاهتمام بالرسالة10  

 سماع الرأ ي ال خر.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

خصائص التصال  
 الفعال 

 الإصغاء)الإنصات( الجيدّ 

 الكلام المؤثر والمقنع 

سؤال والمناقشة ال   

اس تخدام لغة الجسد ولغة 

 الإشارة بشكل فعّال

التقويم)تقويم المتحدث  

 لكلامه(

 الاس تجابة

 

المراس: **صفات الشخص صعب    
1 . . كثير الصراخ ويرفع صوته ويهدد وقد يعتدي جسدياا  

ا ول يس تطيع الس يطرة على نفسه )الثوري2 المفجر(.- . الحساس جدا  

. الملقي باللوم وكثير الشكوى والتذمّر. 3  

. السلبي والبالون. 4  



 

 الوحدة السابعة 

هوم البحث العلمي وخصائصه وأ هميته ف م   

 هناك عدة تعريفات للبحث العلمي :  ❖

 

 

 

 

 

م المفهو  خصائص البحث   

 العلمي 
ال خرى، مع الحافظة على ترتيب الخطوات بشكل دقيق ومدروس خطوة تلو  السير في خطوات البحث  التنظيم  

 الضبط  قدرة الباحث على التحكم في العوامل التي تؤثر في الظاهرة تعني أ ن المشاهدات البحثية منضبطة بدرجة كبيرة

 حسب الباحث  المفهوم 
نساني منظم وفق منهج محدد في البحث، يتضمن خطوات وطرائق محددة ويؤدي اإلى تحقيق معرفة عن   جهد اإ

 الكون والنفس والمجتمع، ويسهم في تطوير أ نماط الحياة وحل المشكلات التي تواجه الفرد والجماعة.
عودة ملكاوي  

1992 
جابات أ و  ولةمحا حلول لل س ئلة أ و المشكلات التي تواجه ال فراد أ و الجماعات في مواقعهم  منظمة للوصول اإلى اإ

 ونواحي حياتهم. 
 توكمان 

 كيرلنجر  نقص منظم ومضبوط وتجريبي ناقد للفرضيات حول طبيعة العلاقات بين المتغيرات في ظاهرة ما. 
ية والبيانات لدراسة الظواهر الاجتماع مية والحقائق الملاحظة العل د على  أ سلوب منظم للتفكير يعتم

يمها  لمية يمكن تعم لحقائق ع ة عن الميول وال هواء الشخصية للوصول راسة موضوعية بعيدوالاقتصادية د

 والقياس عليها.

2014الرفاعي   

 بحث العلمي: جوانب مفهوم ال  ❖

 مشكلة تتطلب حلاا من خلال عملية البحث وقد تكون المشكلة على شكل تساؤل.. وجود 1

جراءات بحثية متعارف عليها من الباحثين؛  2 ليها ومن ثم قبولها  . اس تخدام أ ساليب واإ حيث تمكنه من الوثوق في النتائج التي توصل اإ

 حث العلمي. والاعتراف بها لدى الباحثين ال خرين في مجال الب

الباحث اإلى التوصل اإلى معرفة جديدة من خلال وصف ظاهرة بطريقة جديدة أ و تفسير ظاهرة أ و اس تخلاص نظرية أ و   . محاولة3

 . ل ن البحث العلمي أ ساسًا اإلى توليد معرفة جديدة التنبؤ بظاهرة أ و التحكم بظاهرة؛ 



 

معايير معترف  للبحث وفق القدرة على التطبيق الفعلي لتصورات الباحث الذكية لحل مشكلة أ و الإجابة عن سؤال

لكيفية اختبار هذه التصورات )الفرضيات(؛ حتى  بها في البحث العلمي وهذا يفرض على الباحث وصف تفصيلي 

.يتس نى للباحثين ال خرين أ ن يختبروها  

 القابلية للاختبار 

علمية؛ ل ن ما أ راء النقد الذاتي من الباحث نفسه أ ولً، من حيث التمحيص والتدقيق فيما كتب من اس تنتاجات و 

نسانية، فاإن كثيًرا من الباحثين س يقرؤون البحث ويقدمون الن قد وفق معايير معينة.كتبه س يقدم تراثًً للاإ  
 الخضوع للنقد

يلها بمعنى أ ن التزام الباحث  بهذه الخاصية يلزمه تفسيرها أ و تحل  أ و وهي عدم تدخل الباحث في عملية جمع البيانات 

الشخصية على مجريات بحثه، حيث أ ن سير الباحث وفق مجموعة من الإجراءات أ ثناء  عاته انطبابتجنب اإصدار 

معينة في بحثه.  ئجتحليل البيانات تمكنه من التوصل اإلى نتا،تفسير،عملية جمع   

 الموضوعية

لبحث. القارئ استيعاب المفاهيم البحثية التي يطالعها في اساعد توظيف اللغة العلمية في كتابة البحث ي   الدقة 
 امتلاك الباحث مهارات التفكير الاس تدللي الذي يتضمن نوعين: 

. التفكير الاس تنباطي:اس تخلاص فرضيات يقود اختبارها اإلى تعميم نتائجها في مواقف معينة. 1  

. التفكير الاس تقرائي:اس تخلاص نتائج البحث من مجموعة من البيانات 2  

 المنطقية

ب ال بحاث والتوسع بها التي تؤدي اإلى طرح تساؤلت جديدة  من خلال تعاق  تطوير المعرفةتمكن الباحثين من 

حقق أ ,  يتصدى لها باحثون جدد. حيث أ ن الالتزام بالموضوعية يمهد الطريق  أ مام باحثين أ خرين لتكرار البحث للت

 التوسع فيه من خلال معالجة متغيرات جديدة.

ثبات أ و  الإ

 التحقق

مي؛ حتى تتاح الفرصة لباحثين أ خرين لتحسين حياة ال فراد. ف الرئيسة للبحث العلالنتائج هو أ حد ال هاتعميم 

المعرفة ملك البشرية جمعاء.   -      **المعرفة تتولد بالبحث أ و الاس تقصاء.  

المجلات العلمية المحكمة والكتب المنهجية دليل على أ همية وش يوع نتائج ال بحاث. -   

لنشر أ و  القابلية ل 

 التعميم

.كن تطبيقها في كل العلوم وبكافة ال وقاتن الادعاء بوجود مجموعة ثًبتة ويمكيتاوءم المشأكل والعلوم المختلفة لذا ل يم  المرونة  

  
 ظائف البحث العلمي: و  ❖

 يجاد ظروف أ فضل لحياة ال فراد والمساهمة في رفاهية العيش لهم. . العمل على تقدم المعرفة عن طريق اإ 1

المشكلات التي فهيي سمة أ ساس ية من سمات تقدم الشعوب وال مم وتعمل على توفير الإمكانيات والوسائل التي تمكن الباحثين من التصدي لحل 

 تواجه مجتمعاتهم وتحقق منافع للبشرية. 

 ة وحلها. . مواجهة المشكلات العامة أ و الخاص 2

ن التزام الباحث بضوابط منهجية علمية تكس به عمليات التقويم الذاتي التي تمكنه من محاكمة جميع ما يتعرض له ويخضعها  للمنطق   حيث اإ

 كدة. والتجريب والابتعاد عن قبولها كمسلمات مؤ

ش باع الدوافع الاس تطلاعية لدى الفرد والجامعة وتقود اإلى تحقيق الذات من خلال الا 3 لى الرضا الذاتي. . اإ بداع والوصول اإ  كتشاف والإ

 . تنمية وتشجيع أ فكار ال فراد على اختلاف مواقعهم. 4

هذه الصفات س تقوده اإلى مواجهة المشكلات وحلها بطرق  ؛ ف س تحقق صفات مرغوبة لديهم مثل: تخليق أ و تكوين الفرد المبع أ , المنتج والمرنفهيي 

بداعية  . اإ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 أ هداف البحث العلمي:  ➢

حيث يقوم الباحث بجمع تحقيق أ هداف وصفية تتمثل في اكتشاف حقائق معينة، أ و وصف واقع معين؛  صف: . الو 1

ال بحاث العلمية اإلى وصف الظاهرة  المعلومات التي من خلالها يفسر بعض الظاهر وصياغة بعض الفرضيات وتهدف هذه 

 . من خلال جمع معلومات كثيرة، ومن واقع تلك البيانات تعكس واقع فعلي

يركز البحث العلمي على وضع تصورات واحتمالت عّما يمكن أ ن يُدث في المس تقبل، ويركز أ يضًا على أ وضاع    . التنبؤ: 2

ذا ما ظهرت في ظروف مختلفة.   بعض الظواهر اإ

 . ؤ /متى س يحدث الكسوف القادم؟ = تنبؤالورقة أ م التفاحة؟ =تنبمثل: أ ي الجسمين يسقط على ال رض أ ولً: 

 ؟ يعمل البحث الذي يعمل على تقديم ظاهرة معينة على توضيح كيف ولماذا التفسير: و   الفهم   . 3

 . = فهم وتفسير. سقوط التفاحة عن الشجرة = وصف..... أ ما لماذا سقطت التفاحة عن الشجرة؟1ثال: م 

 لليل والنهار؟ = فهم وتفسير. . تعاقب الليل والنهار= وصف..... أ ما لماذا يتعاقب ا2      

 وينقسم التفسير اإلى: 

 تسعى اإلى تطوير البحث في مواضيع المعرفة  تفسيرية بحتة:   أ ـ أ بحاث 

 تنتج عنها حلول علمية ينتفع بها المجتمع أ و الجماعات ذات العلاقة. ب ـ أ بحاث توضيحية تطبيقية: 

 .تتوقف عند مجرد عرض النتائج دون التعليقجـ ـ أ بحاث تنبؤية: 

لى التفسير:   . يق عليها لتوضيح كل جوانبهاتقوم بعرض النتائح والتعل د ـ أ بحاث تهدف اإ

 

لى أ ي مدى تم تحقيق أ هداف برامجها، كما يتم التعرف  . التقويم: 4 ذا تحققت أ هداف المنظمة، واإ تقويم الظاهرة أ و التعرف اإ

 نتائج غير مقصودة سواء أ كانت مرغوبة أ و غير مرغوبة. على 

ية معينة ولكن قد يكون ممكناً لو سسعت اإلى دحض  ال بحاث العلمية ل تس تطيع الجزم بقبول فرض  .الدحض )التنفيذ(: 5

 أ و رفض فرضية أ خرى. 

يأ خذ عينة أ و بيئة   البحث والتأ كد من حقيقة موضوع س بق دراس ته تمت دراس ته من قِبَل باحث أ خر، . التثبت: 6

 ال خرى.  مختلفة؛ فالبحث العلمي يدرس الموضوع نفسه منةمؤسسة مختلفة حتى يتم المقارنة بينها وبين المؤسسات

هر الطبيعية المختلفة والس يطرة عليها بحيث يتدخل لإنتاج ظواهر مرغوب بها، فمثلا حين  واالتحكم بالظ . الضبط والتحكم: 7

نه يس تطيع أ ن يتحكم ويس يطر ع  . لى أ ثر ارتفاع درجة الحراراةيفهم العالم أ ن ظاهرة التمدد ناتجة عن الحرارة فاإ

 ، كيف يمكن المحافظة على التحليق وعدم سقوطها؟ = ضبطأ و طائرة . في حالة طيران طائر1: مثال

 
 



 

ة منا ث الوحدة ال   

نواعه   مراحل البحث العلمي وخطواته وأ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أ همية البحث العلمي:          

 يعتمد نصنيف الدول في العالم على مقدار ما تقدمه من بحوث علمية.  

 رفعة حياة ال نسان في ش تى المجالت.تفيد في  

 تعد من أ هم ركائز التعليم الجامعي الحديث المواكب لمتطلبات العصر. 

 : يبدأ  البحث العلمي عادة

 لفضول.بمشكلة أ و سؤال يثير ا 

جابة عن هذا    يتسم بالوضوح والتحديد.الذي يجب أ ن  السؤالثم يتطلب القيام بعدة خطوات محددة للاإ

 الإجابة عن بعض ال س ئلة من خلال ال بحاث العلمية لفتقارها الوضوح. قد تصعب  

 المشكلة )السؤال( البحثية: 

 طريق جمع بيانات قابلة للقياس.هو المشكلة التي يرغب الباحث بالإجابة عنها عن السؤال البحثي:  

 لبحث اللاحقة.يعد تحديد المشكلة )السؤال( البحثي الركيزة ال ساس ية التي س تبنى عليها خطوات ا 

 الشروط الواجب توافرها في ال س ئلة البحثية: 

 . ال خلاقية 4. ال همية.    3. العملية.     2الوضوح.      .1

 عند تحديد مشكلة البحث لدراسة تجريبية:  العناصر التي يتوجب على الباحثين تحديدها 

 اس(.. وس يلة الاختبار )المقي3. الإجراؤ التجريبي.   2مجتمع الدراسة.      .1

 يترتب على تحديد مشكلة البحث: 

جابة عن السؤال.   تحديد الابعاد الزمنية والمالية للدراسة العملية المطلوبة للاإ

 :امثلة

علمية عن تطور البالغين لتحديد عوامل السعادة في حياة الافراد حيث مضى على   بدراسة 1938. بحث جامعة هارفارد عام  .1

 مس تمرة حتى الان. عاما و ل تزال   80البحث 

 مشروع محطة الفضاء الدولية كلف مليارات الدولرات.  .2

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ن أ ي انتاج علمي يعتبر امتدادا لما س بقه من علوم و ليس مبنيا بمعزل عنها.  ❖  اإ

بحث هي الاطلاع على ما قام به الباحثون الاخرون في   التي يجب ان يقوم بها الباحث قبل الشروع بأ ي ان الخطوة ال ولى ❖

 هذا المجال.)عملية المراجعة العلمية( 

 أ هداف المراجعة العلمية:    ❖

o . الاس تفادة من الطرق البحثية المس تخدمة في ال بحاث السابقة 

 

 اإجراءات المراجعة العلمية: 

 اث عدة تتطرق من السؤال الى موضع البحث. يجد الباحثون أ بح 

 ع على ال بحاث السابقة .الاطلا 

عداد ملخص لل بحاث السابقة .   اإ

 تضمين نتائج الدراسات السابقة في بداية البحث .  

 

 

 

 الاجراءات اللازمة للقيام بأ ي دراسة 

عينة الدراسة.  1  

. أ دوات القياس 2  

لدراسة. تحديد المنهج الذي سيتم اتباعه با3  
 

 عينة الدراسة : 

تتطلب الإجابة عن السؤال البحثي تجربة موضوع السؤال على عينة من العناصر للحصول على بيانات تساعد في الإجابة  

   .عن السؤال

 ويتوجب أ ن يتم اختيار العينة لتكون مماثلة لمجتمع البحث ليكون بالإمكان تعميم النتائج عليه .  

ئص مجتمع البحث الذي س تعمم النتائج الدراسة عليه س تحدد اعتمادا  ل ن خصا ;القيام باي بحث    يتم اختيار فئة صغيرة عند 

 على هذه الخصائص .  

; ل ن خصائص مجتمع البحث الذي س تعمم النتائج الدراسة عليه   يتوجب عند اختيار العينة تحديد خصائصها بشكل دقيق

 س تحدد اعتمادا على هذه الخصائص .

 نات : طرق اختيار العي 

 . العينة الملائمة. 2العشوائية البس يطة.    الطريقة  .1

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :   أ داة البحث              

 يتم تحديد أ داة البحث بعد أ ختيار عينة الدراسة وأ نواعهم: 

 . أ داة قياس. 3. استبانة.     2. اختبارا.   1

 عادة ما تعطي أ داة القياس النتائج على شكل أ رقام يسهل تحليلها احصائيا   

 كون المتغير موضع البحث غير قابل للقياس على شكل رقم . و قد ي 

 : خصائص أ داة البحث  

 . الثبات. 2الصدق.    .1

 : منهج البحث  

يتم تصنيف أ لبحاث بحسب المنهجية المتبعة في جمع البيانات الى أ نواع متعددة يمتاز كل منها بايجابيات و سلبيات معينة   

 ل س ئلة .  تجعله مفيدا في الإجابة عن نوع محدد من ا

 . : أ نواع مناهج البحث  

التمارين الرياضية أ م مسكنات   ; أ يهما أ فضل لتخفيف أ لم أ سفل الظهر لدى مبرمجي الكمبيوتر:  . البحث التجريبي 1

 ال لم ؟ 

أ يلول( خلال ال سابيع  -  11كيف تفاعلت الصحافة العالمية مع أ حداث الحادي عشر من أ يلول). البحث التاريخي :    2

 ال ولى من وقوعها ؟  ال ربعة

 الجامعة ال ردنية ؟ ما هو متوسط معامل الذكاء لدى طلبة الس نة ال ولى في . البحث الوصفي :      3

ما العلاقة بين معامل الذكاء لطلبة الجامعة ال ردنية و تحصيلهم ال كاديمي مقيسا بالمعدل  الدراسات الارتباطية :      .4

 الجامعي ؟ 

 ضا أ هالي ال طفال ذوي الإعاقة عن مس توى التعليم المقدم لهم في المدارس الحكومية ؟ ما مدى ر :     البحث النوعي  .5

تطور اللغة لدى ال طفال : متابعة النمو اللغوي لدى ال طفال من عمر س نتين الى خمس س نوات  ية:     البحوث النمائ  .6

 من خلال عدد الكلمات التي يس تخدمونها . 

 على ما هو عليه ؟ كيف أ صبح بيل غيتس :     دراسة الحالة  .7

 تأ ثير التقدم في السن على القدرات الذهنية . المراجعة العلمية :   .8

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  ملاحظة ❖

بعد أ ن يجمع الباحثون البيانات من عينة البحث , فاإنهم س يحصلون على الاغلب على جداول تحتوي على العديد من   - 

 ال رقام . 

جراء  -   تحليلات اإحصائية باس تخدام برامج حاسوبية   يتطلب اس تخراج نتائج مفيدة من هذه ال رقام اإ

   الهدف من هذه التحليلات : - 

 تلخيص المعطيات العديدة الى نتائج مختصرة يتس نى فهمها و ايصالها للمهتمين . . 1  

 س تنباط اإجابات موضع البحث . . ا2       

   البحث :طرق تلخيص نتائج  - 

 ية. . الرسوم البيان 2. باس تخدام الجداول .     1  

و بعد ان ينتهيي البحث او الدراسة تقتضي المسؤولية العلمية ان يشارك الباحثون المجتمع العلمي الانتائج التي توصلوا اليها   - 

 لتعم الفائدة على الجميع و ليسهم نتاج هذا البحث في التقدم العلمي. ;

 ائج ال بحاث : طرق مشاركة نت - 

 ةلمية المحكم . المجلات الع 2. المؤتمرات العلمية.    1

 هي خطوات محددة تسهم من رفع سوية ال بحاث المنشورة . :  " مراجعة ال قران" - 

 



 

 الوحدة التاسعة 

 مصادر المعلومات و الخدمات المكتبية 

 

   

 أ نواع مصادر المعلومات 
.  مجلة عامة 1  

. مجلة أ كاديمية2  

قاعدة البيانات  .3  

. الصحيفة  4  

. فهرس المكتبة5  

. الكتاب 6  

. الموسوعة )دائرة المعارف( 7  

الموقع الإلكتروني . 8  

 

 

بتطور أ دوات الكتابة.بماذا ارتبط تطور المعلومات؟   

 أ شكال مصادر المعلومات في الحضارات القديمة :  

ليها السومريون و البابليون بالخط المسماري. . في بلاد ما بين النهرين )العراق( اتخذت الكتابة شكل أ لواح الطين التي كتب ع1  

. في مصر اتخذت شكل اللفائف المصنوعة من ورق البردي.2  

الرق المصنوع من جلود الحيوانات. . في اليونان كتب اليونانيون القدماء على 3  

اخترع يوحنا جوتنبرغ  . عندما انتقلت صناعة الورق من الصين اإلى بغداد اتخذت المعلومات شكل الكتاب المخطوط بعد أ ن4

 الطابعة.

البصرية. المصادر السمعية و و . في النصف ال ول من القرن العشرين بدأ ت تظهر ال شكال المصغرة كالمايكروفيلم و الميكروفيش 5  

ة.. المصادر الإلكترونية و الرقمي6  

 



 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عبارة عن مجموعة من المواد و  ➢

الصور حول موضوعات منوعة و 

أ حداث جارية ذات اهتمام شعبي 

يكتبها الصحفيون أ و باحثون  

تخصصون و تكون  أ كاديميون م 

 موجهة بصورة عامة للقارئ.

الاس تخدام : 1- البحث عن معلومات 

أ و ارّاء حول موضوعات تتعلق بالثقافة  

 الشعبية. 

الحصول على معلومات حديثة حول  . 2

 الوقائع و ال حداث الجارية. 

الحصول على مقالت عامة . 3

 ل شخاص ليسو متخصصين موضوعيا.

أ مثلة:  1. مجلة العربي.        2.س  يدتي.      

زهرة الخليج.     . 3  

4.National Geographic.   

5.Sport Illustrated 

 

 

تضم مجموعة مقالت يكتبها في  ➢

أ كاديميون  العادة باحثون 

متخصصون في حقل علمي أ و 

مهني و تتولى هيئة تحرير  

متخصصة تقييم هذه المقالت 

ذا كانت صالحة   لتقرير ما اإ

 للنشر أ م ل. 

الاس تخدام :  معرفة الدراسات التي  

وع.أ جريت حول البحث أ و الموض  

أ مثلة:  1مجلة دراسات العلوم التربوية.        

المجلة ال ردنية التربوية..2  

3.International Journal of 

Physics. 

 

 

بيانات عن مقالت  . 1 تش تمل على:  ➢

منشورة في مجلة أ و صحيفة أ و دورية 

 .أ كاديمية

بيانات عن التسجيلات الصوتية و . 2

 المدونات و أ شرطة الفيديو. 

ملخصات أ و خلاصات المقالت و  . 3

 بعضها تقدم النص الكامل للمقالت. 

الاس تخدام : عندما تريد البحث عن  

مقالت عن موضوعك في المجلات أ و  

 الدوريات المحكمة أ و الصحف.

 أ مثلة: 1.قاعدة بيانات المعرفة. 

نظومة.   دار الم . 2   

المنهل.      . 3    

  4.Science Direct.     

  5.EBSCO Host.   

  6.Emerald Library. 



 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يضم مجموعة من التسجيلات   ➢

المنظمة و القابلة للبحث لكل 

مصدر معلومات تقتنيه المكتبة و 

ومات  يقود اإلى مكان مصدر المعل

 المكتبة. الذي تقتنيه 

الاس تخدام:   تحديد مكان مصدر معين 

 في المكتبة. 

 مثال:  فهرس مكتبة الجامعة ال ردنية.

 

 

تغطي الكتب مواضيع أ و حقائق  ➢

 أ و مواد قصصية.

الاس تخدام:  1.البحث عن معلومات 

 كثيرة حول موضوع ما. 

الموضوع في س ياق واحد مع   وضع . 2

مة. القضايا ال خرى المه  

البحث عن معلومات تاريخية حول  . 3

 الموضوع.

أ مثلة:  1.المكتبة و مهارات اس تخدامها  

 لعمر أ حمد الهمشري. 

المدخل اإلى علم النفس التربوي . 2  

لفؤاد أ بو حطب.    

 

عن   ➢ تتحدث  التي  المقالت  من  مجموعة 

ما   عادة  و  الجارية  ال حداث  و  التطورات 

مهم   مصدر  تعد  و  يومي  بشكل  تصدر 

 للمعلومات المحلية.

الاس تخدام:  البحث عن المعلومات الجارية  

حول أ حداث محلية أ و عالمية و البحث عن  

 التعليقات و الافتتاحيات و الرّاء. 

أ مثلة:  1. الرأ ي.    2. الدس تور.        

ال هرام.    .3  

4.Jordan Times. 

 5.The  Guardian.  

6.NewYork Times.   

7.Herald Tribune. 

 



 

 

 

لكترونية2 . اإ تقليدية.                                 - . 1   

. منشورة/غير منشورة 4 مطبوعة/غير مطبوعة . 3   

. أ كاديمية/غير أ كاديمية 6 . رسمية/غير رسمية 5   

. أ ولية/ثًنوية/من الدرجة الثالثة 8 رجعية . مرجعية/غير م7   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

عبارة عن مجموعة من مواد الحقائق المختصرة التي يكتبها   ➢

 مؤلفون يتسمون بالمعرفة الواسعة حول موضوع معين.

 أ نواعها: 

 1.العامة :تقدم وجهات نظر حول عدد كبير و متنوع من  

 الموضوعات. 

2.المتخصصة : تش تمل على مواد متعمقة في مجال موضوعي 

   معين.

الاس تخدام:   1.البحث عن معلومات تشكل خلفية لموضوع 

 معين. 

يخ هامة أ و مفاهيم معينة.البحث عن أ فكار رئيس ية و توار.2  

أ مثلة: 1.الموسوعة العربية الميسرة.      2.موسوعة علم النفس.        

الموسوعة الاقتصادية. .3  

 

 

خلال   يسمح بالدخول اإلى معظم أ نواع المعلومات المتاحة من   ➢

 أ حد المتصفحات. 

خاصية الويب : القدرة على ربطك بسرعة بروابط أ خرى  

 لمعلومات ذات صلة.

نتباه اإلى   - عند اس تعمال المعلومات المتاحة على الإنترنت ينبغي الإ

 كيفية تقييمها. 

 الاس تخدام:  1- البحث عن معلومات حديثة. 

ث عن معلومات حول شركات.البح- 2  

البحث عن معلومات حول المؤسسات و الدوائر الحكومية.- 3  

البحث عن الرّاء المتخصصة و الشعبية. - 4  

بالهوايات و الاهتمامات   البحث عن معلومات تتعلق- 5

 الشخصية. 

 

 .ل نه يشملها جميعاً ال كثر ش يوعاً هو التصنيف الثامن  ❖

 .تبعاً للغرض من اس تخدام المعلوماتيتغير نوع المصدر المس تخدم  ❖

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المطبوعة الإلكترونية أ شكال أ خرى

الّثًر مثل 

 النقود

 مذكرات شخصية الانترنت

ةالتصالت البريدي ال ثًث  رسائل 

 الروايات و القصائد و الخطب القوائم البريدية الملابس

 براءات الإختراع المقابلات ال عمال الفنية

ال عمال 

 المعمارية

 الصور تسجيلات الفيديو

 مقالت الصحف برامج التلفزيون ال دب

الإلكترونيةالمواقع  الموس يقى  الدراسات الميدانية أ و المسحية  

رأ ي العاممثل: اس تفتاء ال  

التصالت عبر مواقع  

 التواصل الإجتماعي

اللقاءات و المؤتمرات و الندوات و 

 الاجتماعات

 الوثًئق ال صلية   

 مثل:شهادات الميلاد و الزواج

سجلات المنظمات و الدوائر   

الحكومية.مثال:التقارير الس نوية و الدساتير 

 و المعاهدات
 

 

 المصادر ال ولية: 

التي تعتمد عليها الدراسات ال خرى و عادة ما تسجل المصادر ال ولية معلومات حول اكتشاف ما أ و تتشارك مع  هي المصادر 

نتاج معلومات جديدة كما تقدم بيانات أ ولية و  معلومات ذات صلة بحدث معين.مصادر أ خرى في اإ  

 الخصائص: 1. تقدم المعلومات في شكلها ال صلي غير مشروحة أ و ملخصة أ و مقيمة  من كتاب اّخرين. 

هي في الغالب أ دلة أ و حقائق حول أ حداث أ و تجارب أ و ظروف جرى بحثها. . 2  

 أ شكال مصادر المعلومات ال ولية: 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

الثانوية: مصادر المعلومات    

 المصدر الذي يعتمد في معلوماته على المصادر ال ولية. 

 خصائص المصادر الثانوية : تصف و تحلل و تفسر و تشرح و تقيم المعلومات التي ترد في المصادر ال ولية. 

 أ مثلة: 1.الكتب.        2.المعاجم.         3.التراجم.         4.الشروح و المختصرات. 

المقالت الدورية المحكمة..7المدونات التاريخية.        .6النقدية.       ال عمال .5  

الرسائل الجامعية. .10    الكتب الدراس ية العامة.     .9مقالت المجلات العامة.      .8  

 مصادر المعلومات من الدرجة الثالثة: 

 المصادر التي ترشد الباحثين اإلى مصادر المعلومات ال ولية و الثانوية.

 خصائصها:  1. تحلل و تكشف المعلومات الواردة في مصادر المعلومات ال ولية و الثانوية.

حلقة وصل بين الباحثين و المصادر.- 2  

 مصادر المعلومات من الدرجة الثالثة هي ال عمال التي:  

تدرج المصادر ال ولية و الثانوية في حقل موضوعي معين )ببليوغرافيا(. - 1  

2- تكثف محتويات المصادر ال ولية و الثانوية و تنظمها و تبوبها على شكل بيانات مرجعية  لتسهيل وصول الباحثين اإلى  

 مصادر المعلومات. 

عادة ترتيب المعلومات الواردة في المصادر الثانوية  لتصبح في شكل مريح و سهل القراءة   3- يتم فيها تلخيص و ضغط و اإ

 للباحثين. 

 أ مثلة: 1.ف هارس المكتبات.               2.الكشافات. 

الببليوغرافيات )قوائم المؤلفات( .4                       المس تخلصات. . 3  

دلة ال شخاص و الهيئات و ال ماكن. أ  .6                      قواعد البيانات..5  

 



 

 

  

 أ ولية  ثًنوية  من الدرجة الثالثة 
الوقائع سجلات ال حداث و   التراجم و الموسوعات و المعاجم و كتب   

 الحقائق 

 السير الذاتية 

الكتب الدراس ية و الكتب المتخصصة في   الإعلانات المبوبة 

 موضوع معين 

لكتروني(المراسلات)الرسائل العادية و البريد الإ   

حلاتوصف الر  ال عمال النقدية ال دبية و التاريخية فهارس المكتبات و الفهارس المطبوعة   

 أ قوال الشهود التحليلات الس ياس ية  قواعد البيانات 

 الروايات الشفوية التاريخية  مراجعات القوانين و التشريعات  ال دلة 

ل خلاق المقالت حول القيم و ا ال دلة الإرشادية و الموجزات   ال عمال ال دبية 

 المقابلات تحليلات الس ياسات الإجتماعية  سجلات السكان الإحصائية 

 الروايات الشخصية المواد التعلمية و الدراس ية   الكشافات 

 أ خبار الصحف و المجلات ال ولية  المقالت و المراجعات النقدية الببليوغرافيات 

قانونية القضايا ال التعليقات و البحوث المتخصصة    

الدراسات و اس تفتاءات الرأ ي  الإحصاءات و  نقد ال عمال ال دبية و الفنية و الموس يقى  

 العام

 البيانات العلمية و النصوص ال صلية   

 سجلات المنظمات و الدوائر الحكومية   

 ال عمال ال صلية لل دب و الموس يقى و الفنون   

صقات أ فلام الكرتون و بطاقات المعايدة و المل     

 اللوحات الفنية و الصور و ال فلام و الخرائط   

 المخطوطات  

 

ولية و الثانوية و الدرجة ا ❖  عامة(: لثالثة )أ مثلة تصنيف عام لمصادر المعلومات ال 

 

 

 

ذا كان المصدر أ ولي أ م ثًنوي أ م من الدرجة الثالثة:  ❖  عوامل تحديد ما اإ

زمن الحدث المدون. . 1  

الغرض البلاغي للمادة المكتوبة.. 2  

ال طار الموضوعي للباحث ال كاديمي.. 3  

 



 

 

 زمن الحدث المدون: 

ذا كتبت في  زمن قريب جداً من الزمن الذي وقع فيه الحدث فهيي مصدر ال ولية. *المقالة اإ  

 مثال: 1-الرسالة التي كتبها جندي خلال الحرب العالمية الثانية تعد مصدر أ ولي. 

مقالة شرح معركة العلمين في مصر تعد مصدر ثًنوي.-2  

 الغرض البلاغي من المادة المكتوبة: 

قناع أ و التحل يل تعد مصدر ثًنوي ل نها تلخص الحدث و تفسره أ كثر مما ترويه.  المادة التي تكتب بهدف الإ

ل كاديمي: الإطار الموضوعي للباحث ا   

 تختلف المصادر باختلاف الموضوع الذي يدرسه الباحث.

 مثال: تختلف المصادر ال ولية لناقد يدرس أ دب الحروب الصليبية عن المصادر ال ولية لمؤرخ يدرس وقائع الحروب الصليبية.

 طبيعة الحاجة  مصادر تلبيتها  

 معلومات حديثة عن الوضع الس ياسي في ال ردن و الدول المجاورة الصحف و الويب 

المتجددة مقالت علمية عن الطاقة  الدوريات العلمية المحكمة و الكتب   

 مقالت عامة عن الحيل و ال لغاز المجلات العامة و الويب 

انات المتخصصة في الطب قواعد البي   مقالت علمية حول مرض الملاريا 

 معلومات عامة عن التعريفات و المنظمات و ال شخاص محركات البحث مثل جوجل و ياهو 
 

 

 مكتبة الجامعة ال ردنية: 

 نظام الإعارة المعتمد: باس تخدام بطاقة الهوية الجامعية.

س تعارة ما ل يزيد على أ ربعة  كتب لمدة ل تتجاوز  أ س بوعين   قابلة للتمديد، و يسمح لطلبة الدراسات العليا   يسمح لطلبة البكالوريس اإ

س تعارة ما ل يزيد على  عشرة  كتب لمدة ل تتجاوز ثلاثة أ سابيع  قابلة للتمديد.   اإ

 فوائد نظام الخدمة الذاتية: 1- اس تعارة المواد المكتبية بشكل ذاتي دون تدخل موظفي الإعارة. 

المس تعيرين بالخصوصية التامة بالنس بة لطبيعة المواد   احاطة - 3   تسهيل اإجراءات الاس تعارة و اختصار وقت انتظار المس تعيرين.- 2

ا باس تعارتها. التي قامو   

عارة الكتب التي يزيد عددها على العدد المقرر و ل  - 4 تطبيق صلاحيات الإس تعارة بشكل جيد حيث ل يسمح باس تكمال اإجراءات اإ

عارة المواد التي ل ت  عارتها. يسمح باإ سمح تعليمات المكتبة باإ  

شعار ورقي يتضمن اسمه و عناوين المواد المكتبية المس تتزويد الم - 5 عارة و تاريخ الإرجاع. س تعير باإ  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخدمة المرجعية )خدمة الرد على الاس تفسارات(: 

ارات المرجعية التي يتلقاها قسم المراجع من الرواد و الباحثين و توجيه  هي الإجابة على كافة ال س ئلة و الاس تفس

المس تفيدين للحصول على المعلومات بأ سرع وقت و أ فل جهد و وضع الحلول المناس بة لمشأكل الباحثين التي  

م في أ ي موضوع أ و معلومة. تواجهه  

 تؤدي المكتبة هذه المهمة عن طريق: 1- الحضور الشخصي.     2- الهاتف.      3- البريد العادي أ و الإلكتروني.

 ارتبط تطور الخدمة المرجعية  بانتشار مواقع المكتبات على الانترنت 

 

 

 الدوريات: 

 أ شكال الدوريات: 1- المطبوعة )التقليدية(.        2- الإلكترونية.

كلات الإقتصادية الناتجة عن ظهرت الدوريات ال لكترونية لحل بعض المشكلات التي تسببها الدوريات المطبوعة مثل المش

 زيادة أ سعار الدوريات المطبوعة.

 تعاريف الدوريات ال لكترونية:            

المادية المتاحة للدورية ل تختلف عن الدورية المطبوعة التقليدية اإل في شكل الإصدار و هو الشكل  شكل من ال شكال - 1

  الإلكتروني.

  ش بكة الإنترنت و متوفرة على الويب. الدوريات التي يتم التعامل معها عبر- 2

بالشكل الورقي بصورة موازي للشكل  دورية مطبوعة و متوفرة على الإنترنت و في بعض الحالت قد ل تكون متوفرة - 3

 الإلكتروني ل نها قد ل تكون مطبوعة ورقياً و قد تكون متوافرة في الحالتين. 

لكترونياً.  مرصد بيانات تمت كتابته و مراجعته و تحريره- 4 و توزيعه اإ  

لكترونياً  عبر الحواسيب .  دخال بيانات المقال و تقييمها و تشذيبها و قراءتها اإ  حيث يتم اإ

لكتروني و تغطي موضوعات عريضة بدءاً من المواد الإخبارية اإلى المقالت العلمية المحكمة.د- 5 وريات تعد و توزع بشكل اإ  

قد تكون الدوريات  مجانية أ و صادرة عن مؤسسات خاصة تتطلب دفع رسوم اإشتراك لكي ترسل اإلى بريد المس تفيد ال لكتروني 

 )غير مجانية(. 

لكتروني ليس له مقابل مطبوع متاح خلال ش بكة الويب أ و البريد الإلكتروني  نسخة رقمية لدورية مطبوعة- 6 أ و منشور اإ  

لكترونية أ خرى.                أ و أ ي وسائل اإ  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مصادر المعرفة:  ❖

المعارف في درجة صحتها ل ن مصادر المعرفة تتفاوت في درجة دقتها و مصداقيتها. تتفاوت   

 أ شكال مصادر  المعرفة في عقولنا: 

الشطحات )ال قل دقة(.-1  

الملحوظات.-2  

المدروسات )ال كثر دقة(. -3  

 الشطحات: وجهات نظر ل دليل عليها ول علاقة لها بالبحث العلمي أ و الدراسات. 

الملحوظات: أ كثر  دقة من الشطحات ل نها ناتجة عن ملاحظة سواء سمعية أ و بصرية أ و مادية و البحث العلمي عادة  

 يبدأ  بملحوظة. 

 المدروسات: معلومات دقيقة ناتجة عن بحث علمي و دراسات يجريها باحثون متخصصون.

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جراء البحث: علل:يج **  ب على الباحثين مراعاة الجوانب ال خلاقية أ ثناء اإ  

لضمان عدم التسبب بأ ي أ ذى للمشاركين. . 1  

جراء تداخلات بحثية غير  . 2 ل ن البحث العلمي يتطلب في كثير من ال حيان جمع بيانات قد تكون سرية و حساسة أ و اإ

 مأ لوفة.

خلاقية: سبب اإصدار مواثيق تلزم الباحثين بالإجراءات ال  **   

ما لكونهم من عرق اخر أ و سجناء أ و شعوب محتلة.  عدم احترام الحقوق الإنسانية للمشاركين في البحث اإ

مثال على هذه المواثيق: **   

ال سرى.بعد اكتشاف جرائم الحرب التي ارتكبها النازيون ضد  1947نوريمبرغ : صدر عام . 1  

 2. هلنسكي و هو  حجر ال ساس في مجال أ خلاقيات ال  بحاث على الإنسان. 

 

 

 الوحدة العاشرة  

أ خلاقيات البحث العلمي و مهارات التوثيق    
 

 

ثهم: ال شخاص المشاركة في أ بحا الإجراءات التي يجب على الباحثين اتباعها عند الطلب من    
 

شرح اإجراءات الدراسة.. 1  

 2. الحصول على موافقة الشخص المشارك عن طريق توقيع نموذج الموافقة المس تنيرة. 

شرح أ هداف الدراسة و المخاطر التي قد تنجم عنها.. 3  

الباحثين بدورهم ال خلاقي. وجود جهة مسؤولة عن مراقبة اإجراءات البحث و التأ كد من قيام . 4  
 



 

الاس تعانة بأ عمال باحثين اخرين مع ذكر المرجع ال صلي الذي تم الحصول على المعلومات منه.  الاقتباس : **   

وط الاقتباس(: أ دبيات الكتابة العلمية )أ دبيات و شر **   

عادة صياغة النص بلغة الكاتب. . 1 أ ن يتم الإقتباس مع اإ  

الاحتفاظ و الدقة بتضمين المحتوى العلمي نفسه دون تغيير.. 2  

كال قواس الصغيرة و الحاصرتين  علامات الترقيم عند نقل النص حرفياً كما ورد في المصدر يجب اس تخدام  . 3

 لتمييز النص المقتبس عن سائر النص . 

4. فضل أ ن ل يكون الإقتباس الحرفي طويلًا ل ن ذلك يجعل الكاتب مجرد ناقل أ فكار دون تحليل أ و تنس يق مع  

 باقي المراجع. 

الإشارة الى جميع المصادر في فقرة المراجع. . 5  

 

  

در والمراجع: أ مثلة على المصا   

1.  الدوريات: اسم المؤلف أ و المؤلفين)الس نة(، عنوان المقال، اسم الدورية)يطبع بخط غامق(، المجلد)العدد بين قوسين(: 

. صفحاتال  

 2.  الكتب: اسم المؤلف أ و المؤلفين )الس نة(، عنوان الكتاب)يطبع بخط غامق(، الطبع ة، مكان النشر: الناشر. 

3.  الرسائل الجامعية غير المنشورة: المؤلف)الس نة(، عنوان الرسالة)يطبع بخط غامق(، رسالة الماجس تير أ و أ طروحة 

نة، الدولة. الدكتوراة)غير منشورة(، اسم الجامعة، المدي   

 

 : جريمة أ خلاقية لها تبعات و نتائج سلبية    السرقة العلمية )الاس تلال( ❖

تعريف اس تنتاجي )من خارج الكاتب( : نسب الكاتب نص لنفسه دون ذكر الكاتب ال صلي و المرجع العلمي  

 الذي أ خذ منه. 

 سحب ال بحاث العلمية المنشورة و الدرجات العلمية الممنوحة. بعات السرقة العلمية: ت  ❖

 عن طريق برامج حاسوبية.    المقتبسة من أ ي نص: طريقة اكتشاف ال جزاء   ❖



 

مثلة:  مثلة على المصادر والمراجع فقط للتمييز بين هذه ال   **هذه ال 
على المثال ال ول:   -   

على المثال الثاني: -   

 
على المثال الثالث: -   

 

 


